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PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u Ucenickom domu
Dora Pejacevic



Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16) i,
Domski odbor na sjednici odrZanoj 27.6.2022. godine, donio je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u U¢eni¢kom domu Dora Pejacevié

I. OPCE ODREDBE ¢
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga naruditelja
Uceni¢kog doma Dora Pejagevié (u daljnjem tekstu: naruéitelja) ¢ija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a te nabavu
radova &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi (ukljuéujuéi i nabave sufinancirane sredstvima Europske unije).

U slu¢aju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavu ponuda na sluzbenim
internetskim stranicama, a naruditelj ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice
u sluajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moZe provesti
putem Grada Zagreba kao tijela sredi$nje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka
Gradskom uredu nadleZnog za financije i javnu nabavu.

U provedbi jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi akti
ovisno o pojedinom predmetu nabave.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, naruditelj je obvezan poticati trZi$no
nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nafin koji omoguéava
uinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje proraunskih sredstava.

III. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave su:

I.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez
PDV-a



II.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna bez PDV-a, a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a
III.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 70.000,00 kuna bez
PDV-a a manje od 200.000,00 za nabavu roba i usluga bez PDV-a, odnosno 500.000,00
kuna bez PDV-a za nabavu radova.

Clanak 5.

Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna bez
PDV-a potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru. NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: wvrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljatu.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom.

Clanak 6.

Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a, potrebno je prikupiti
najmanje tri (3) ponude gospodarskih subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, narucitelj moze
prikupiti i manje od tri ponude u slu¢ajevima:

e nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sli¢no),

e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

e kada zbog tehnitkih ili umjetniCkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga, usluga cateringa, odvjetni¢kih
usluga, javnobiljeZzni¢kih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrZavanja kod kojih
je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e kada u postupku prikupljanja ponuda nisu pristigle tri ponude, a postupak jednostavne
nabave se ponavlja,

e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti te u
ostalim slu¢ajevima.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor o nabavi koje potpisuje
ravnatelj Doma.



Provedbu postupka jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednos_ti j;dnalfe
ili veée od 20.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 70.000,00 kuna bgz _PD.V-a, narucitelj moze
ako Zeli provesti u skladu s &lancima 8.- 14. ovog Pravil.nika primjenjujuci samo neke odredpe
iz spomenutih ¢lanaka ili sve u cijelosti slanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 7.

roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00 kuna

Za jednostavnu nabavu radova, 104 : 'k
oziv na dostavu ponuda na svojoj sluZzbenoj web stranici.

bez PDV-a, narutitelj objavljuje p

[stovremeno s objavom poziva na sluzbenoj web stranici, poziv se moze uputiti i na adrese

gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na sluzbenoj web stranici naruditelja imaju jedn?ki
status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva

dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, nabava se moze provesti
bez objave poziva na dostavu ponuda, 0dnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata,
uz prethodnu pisanu suglasnost Domskog odbora u slu¢ajevima:

e nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistitkih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistiCke usluge, tehnicki
razlozi i sli¢no),
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
kada zbog tehni&kih ili umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljugivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smijestaja, restoranskih usluga, usluga cateringa, odvjetnic¢kih
usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih
je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti te u
ostalim slu¢ajevima.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-A

Clanak 8.

Ravnatelj.pokreée postupak imenovanjem ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu
postupvl.(a Jednostavne nabave. Ovlasteni predstavnici ne moraju posjedovati vaze€i certifikat u
podrucju javne nabave.

Ovlasteni predstavnjc_i u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak propisan
odr;qtt)ama ovog Pravilnika uz primjenu odgovarajuéih zakonskih i podzakonskih propisa, a
osobito:



izraduju Poziv na dostavu ponude, definiraju uvjete, dokaze sposobnosti, traZena
jamstva i ostale dokumente koje su ponuditelji u obvezi dostaviti,

otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda

predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili
ponistenje postupka

sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provodenje postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.

Poziv za dostavu ponuda procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00 kuna bez PDV-a mora
sadrzavati:

naziv javnog narucitelja

opis predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave

sve zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave
kriterij za odabir ponude

rok za dostavu ponude

Ovisno o predmetu nabave, poziv za dostavu ponude moze sadrZavati i :

obrazac ponudbenog lista
troskovnik
kriterije koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
o osnove za iskljucenje
o uvjete sposobnosti
jamstva i jamstvene rokove
o za ozbiljnost ponude
o za uredno ispunjenje ugovora
o za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
o o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
o ostala jamstva
bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora te
druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu
omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 10.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda dostavljaju se u tajnistvo Narutitelja
neposrednom predajom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe ili osobno od strane gospodarskog subjekta.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznacuje se urudZbeni broj.

Ukoliko je to pozivom i dokumentacijom predvideno ponude se mogu dostaviti elektroni¢kim
putem, elektroni¢kom postom.



Clanak 11.

Narugitelj moZe u roku za dostavu ponuda mijenjati tekst poziva za dostavu ponuda, mijenjati
rokove za dostavu ponude ili odustati od prikupljanja ponuda, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 12.

Narugéitelj moZe u bilo kojem trenutku prije i nakon roka za dostavu ponuda, a prije sklapanja
ugovora, ponistiti postupak jednostavne nabave ili ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 13.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog ravnatelju Doma za odabir najpovoljnije
ponude odnosno za ponistenje postupka.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv na¢in u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duZi rok.

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stje€e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 14.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 15.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomi¢nost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.



VI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, sukladno vaZze¢em pravilniku/uredbi o objavi registra

ugovora.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranici U&eni¢kog doma Dora Pejadevié.
KLASA: 011-02/22-01/01

URBROJ: 251-484/03-22-2
Zagreb, 27.6. 2022. godine.
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