Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16.), članka 24. stavka 4. i članka 52. Statuta Učeničkog doma Dora Pejačević, Domski odbor na Sjednici održanoj dana  27. rujna  2017.g., donio je 
PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI
1. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

U svrhu poštivanja osnovnih načela slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana i načelo slobode pružanja usluga te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, nače jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti osmišljena s namjerom izbjegavanja primjena Zakona o javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se određenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan položaj.

Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvršenja ugovora, pridržavati se primjenjivih obveza u području prava okoliša, socijalnog i radnog prava, uključujući kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorne plaće ili odredaba međunarodnog prava okoliša.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi uređuje postupanje javne ustanove – Učeničkog doma Dora Pejačević (u daljnjem tekstu: Naručitelj) u planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju nabave robe i usluga, te provedbi projektnih natječaja, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje nije obveza provođenja postupaka javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN broj 120/16.).

Ovim Pravilnikom Naručitelj utvrđuje pravila, uvjete i postupak jednostavne nabave, uzimajući u obzir načela javne nabave te mogućnosti primjene elektroničkih sredstava komunikacije. 

Poslovi planiranja, pripreme, provođenja i ugovaranja jednostavne nabave obavljaju se u Domu. 
Članak 2.

Izračunavanje procijenjene vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost  (PDV), uključujući sve opcije i moguća obnavljanja ugovora, što se izričito određuje u dokumentaciji o nabavi. 

Ako naručitelj predviđa nagrade ili isplate za natjecatelje ili ponuditelje, mora ih uzeti u obzir pri izračunavanju procijenjene vrijednosti nabave.
Članak 3.

Prilikom provođenja postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Naručitelj je dužan, u odnosu na sve gospodarske subjekt poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti.


Javna nabave ne smije biti osmišljena s namjerom izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi iz ovog Pravilnik, Zakona ili s namjerom da se određenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan položaj.


Naručitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika i Zakona na način koji omogućava učinkovitu javnu nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje javnih sredstava.


Prilikom određivanja predmeta nabave djelatnici i druge osobe koje sudjeluju u provođenju postupaka jednostavne nabave i njihove odgovorne osobe, obvezni su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika, Zakona ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Postupanje protivno ovom članku smatra se prekršajem u smislu Zakona.

Članak 4.


U provođenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave. 
Članak 5.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se poštom, telefaksom, elektroničkom poštom i osobnom dostavom.

Članak 6.

O sukobu interesa na odgovarajući se način primjenjuje Zakon.
2. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 7.


Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta. 
Jednostavna nabava procijenjene vrijednost  od 20.000,01 kuna do 70.000,00 kn, potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.
Iznimno od stavka 2. ovog članka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehničkih ili umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava, izvođenja radova ili poslova, isporuka robe ili pružanje usluga može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt ili kada je to nužno potrebno zbog žurnosti izazvane događajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), naručitelj može odlučiti da se prikupi i manje od tri ponude. 
Nabava robe, radove i usluga te provedbu projektnih natječaja procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 kuna odnosno za usluge do 500.000,00 kn, koja je predviđena usvojenim Financijskim planom i Planom nabave Doma, od strane Domskog odbora, provodi Povjerenstvo za javne nabave, a odluku o tome donosi ravnateljica. 
Postupak započinje objavom Poziva na dostavu ponuda na web stranici Doma ili slanjem Poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje tri gospodarska subjekta. Naručitelj objavljuje poziv za dostavu ponuda na svojim web stranicama.

U iznimnim i opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehničkih ili umjetničkih razloga i razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava nabave može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt ili kada je to nužno potrebno zbog razloga žurnosti izazvane događajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), prema prijedlogu i obrazloženju Ravnateljice.  Povjerenstvo može odlučiti da se prikupi i manje od tri ponude, a koje okolnosti navodi u obrazloženju Poziva na dostavu ponuda. 
Odabranom ponuditelju izdaje se narudžbenica, ugovor-narudžbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

Narudžbenicu, ugovor-narudžbenicu, odnosno ugovor o nabavi potpisuje ravnateljica ili od nje ovlaštena osoba, a tajništvo vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima. 
Članak 8.


Poslovi pripreme, provođenja i ugovaranja jednostavne nabave izvršit će se u pravilu, u roku od 30 dana od dana zaprimanja urednog zahtjeva za početak postupka nabave.

Ovisno o složenosti predmetu nabave, u posebnim slučajevima ili okolnostima, rokovi iz stavka 1. ovog članka mogu se produžiti. 

Članak 9.


Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave poziva na dostavu ponuda na web stranici, odnosno od dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda gospodarskom subjektu.


U posebnim slučajevima i okolnostima (npr. iznimna žurnost, složenost predmeta nabave i dr.) može se odrediti i kraći rok za dostavu ponude od roka iz stavka 1. ovoga članka. 

Članak 10.


Ponude se zaprimaju u Tajništvu Doma, te se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznačuje se urudžbeni broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Članak 11.


Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obrađuju (pregledavaju, analiziraju i ocjenjuju) na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.


Otvaranje ponuda nije javno.


Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vraća se neotvorena ponuditelju.

Članak 12.

O obradi ponuda sastavlja se Zapisnik, koji potpisuju osobe koje su izvršile obradu podataka (povjerenstvo) te osobe ovlaštene za donošenje odluka o odabiru.

Članak 13.

Podaci o odabranom ponuditelju objavljuje se na web stranici Doma ako je Poziv za dostavu ponuda objavljen na web stranici, a ako je poslan na adresu gospodarskih subjekata, o odabranom ponuditelju pisano će se obavijestiti ponuditelj kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda. 

Naručitelj zadržava pravo obustaviti ili poništiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon istka roka za dostavu ponude i/ili ne odabrati ponuditelja bez posebnog pisanog obrazloženja.

Obavijest iz stavka 2. ovoga članka dostavlja se na isti način kao i obavijest o odabiru.

Članak 14.

Registar izdanih narudžbenica, ugovora-narudžbenica, odnosno sklopljenih ugovora o javnoj nabavi te evidenciju o izdanim suglasnostima iz članka 7., stavka 8. ovog Pravilnika, sukladno članku 28. stavku 5. Zakona, vodi Tajništvo.
Ekonom je dužan dostaviti Tajništvu podatke o izdanim narudžbenicama, ugovorima-narudžbenicama, odnosno sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi vrijednosti veće od 20.000,00 kuna, radi unosa u registar iz stavka 1. ovog članka. 
3. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE

Članak 15.


Jednostavne nabave koje se vrše podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

4. ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 16.


Svi postupci započeti po odredbama pravilnika o nabavi roba, radova i usluga male vrijednosti (bagatelna nabava) donesene dana 11. prosinca 2015.g., prije stupanja na snagu ove odluke završit će se po odredbama tog pravilnika.
Ovaj Pravilnik  stupa na snagu osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploči kao i na web stranici Doma, odnosno nakon usvajanja.
U Zagrebu,   27. rujna  2017.g.
Klasa: 602-03/17-03/05
Ur.broj:251-487-14-17-03








 Predsjednica Domskog odbora








     Ivana Harapin Gajić, prof.
Učenički dom Dora Pejačević

Trg J. F. Kennedya 3

10000 Zagreb

Klasa: 602-03/17-03/07

Ur.broj: 251-487-14-17-04

U Zagrebu, 07. prosinca 2017.g.

Na temelju članka 53. Statuta Učeničkog doma Dora Pejačević, Trg J. F. Kennedya 3, 10000 Zagreb, te u svezi članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine br.120/16.),  ravnateljica  donosi

O D L U K U

O POČETKU POSTUPKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

I.

Kojom se pokreće postupak bagatelne nabave za prikupljanju ponuda za nabavu roba, radova i usluga za proračunsku godinu 2017.

Naručitelj radove iz točke I. ove Odluke je Učenički dom Dora Pejačević, sa sjedištem u Zagrebu, Trg J. F. Kennedya 3, OIB 93973093488

Planirana sredstva osigurana nabave osigurana su Financijskim Planom Učeničkog doma Dora Pejačević s pozicije 2.3.8.

II.

Za provedbu nabave iz toč. I. ove Odluke, kao odgovorna osoba naručitelja, određuje se Suzana Jambrešić, ravnateljica Doma.

III.

Kao ovlašteni predstavnici naručitelja zaduženi za pripremu dokumentacije za postupke bagatelne nabave i komunikaciju sa zainteresiranim gospodarskim subjektima imenuje se Zvjezdana Junašević, upravni pravnik, tajnica (osoba koja posjeduje važeći certifikat u području javne nabave).

IV.

Kao ovlašteni predstavnici naručitelja za obavljanje formalnog otvaranja ponuda te za pregled i ocjenu ponuda sukladno Zakonu o javnoj nabavi i Uredbi o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama imenuju se: Zlatko Maljak, ekonom  i Mira Miličević, dipl.oecc, voditelj računovodstva.

V.

Ova Odluka stupa na snagu 8 dana od dana objave na Oglasnoj ploči Doma i na web stranici Doma.

Ravnateljica

Suzana Jambrešić, prof.
